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การใช้งานระบบการจองห้องประชุมออนไลน์ 
 

1. เข้าสูร่ะบบจากหน้าเวบ็ไซต์ จากนัน้คลกิท่ี สมัครสมาชกิ 

 
 

 
 

2. รอการอนุมติัจากเจา้หนา้ท่ี  
 
 
 
 
 
 
 

คลิกสมคัรสมาชิก 

 

ระบุชื่อผู้ใช้ในการเข้าระบบ 
 
ระบุรหสัผ่านในการเข้าระบบ 
 
ยืนยนัรหสัผ่านในการเข้าระบบ 
 
ระบุชื่อ-สกลุ 
 
ระบุเบอร์โทรศพัท ์
 
ระบุอีเมล์ 
 
ระบุชื่อหน่วยงาน 
 
ระบุที่อยู ่
 

คลิกเพื่อสมคัรสมาชิก 
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3. เม่ือเจ้าหน้าท่ีอนมุตัเิรียบร้อยแล้ว จากนัน้คลกิท่ี ลงช่ือเข้าใช้งาน 
 

 
 

 
 
 

4. เม่ือเข้าสูร่ะบบแล้ว สามารถดขู้อมลูการจองห้องประชมุทกุห้องได้ท่ีหน้า รวมห้องทัง้หมด  

 

กรอกชื่อผู้ใช้ในการเข้าระบบ 
 

คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

กรอกรหสัผ่านในการเข้าระบบ 
 

แสดงรายละเอียดการจอง 

ดขู้อมลูการจองห้องทัง้หมด 
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5. เลือกวนั/เดือน/ปี ท่ีต้องการจองห้องประชมุ 

6. เลือกห้องประชมุท่ีต้องการ 
 

 
 
 
 

7. เม่ือเลือกวนัท่ี และห้องประชมุท่ีต้องการแล้ว ให้คลกิ จองห้อง  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกวนัที่ต้องการ 
 

เลือกห้องประชมุที่ต้องการ 
 

คลิกเพื่อท าการจองห้อง 
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8. เม่ือคลกิจองห้องแล้ว จะแสดงหน้าต่างเพ่ือใสร่ายละเอียดการจอง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อเลือกห้องประชมุ 

 เลือกวนัที่ต้องการ 
 
เลือกเวลาเร่ิมประชมุ 

 
เลือกเวลาสิน้สดุการประชมุ 

 
ระบุเร่ืองทีป่ระชมุ 

 
ระบุชื่อประธาน 

 
ระบุชื่อหน่วยงาน 

ระบุจ านวนผู้ เข้าประชมุ 

 

ระบุเบอร์โทรศพัท ์

 

คลิกเพื่อเลือกสถานะ 

 

บนัทกึข้อมลู 

 

ยกเลิกการบนัทกึ 

 

เลือกอปุกรณ์ที่จะใช้งาน 
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9. เม่ือบนัทึกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว การจองห้องประชมุจะแสดงแถบสีเป็นสีเขียว พร้อมแสดงรายละเอียดในการ
จอง 

 
 
 
 
 

 

แสดงแถบเขียว  
สถานะอนมุตัิการจองแล้ว 


