
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ 

การปฏิบัติงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

สํานักงานจังหวัดมหาสารคาม 

 

 

ในภารกิจงาน รับ-ส�ง หนังสือราชการด�วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส�  
ของสํานักงานจังหวัดมหาสารคาม 

สําหรับ เจ�าหน�าที่ผู�ปฏิบัติงาน และผู�ดูแลระบบฯ ดังน้ี 

1. เจ�าหน�าที่ผู�ปฏิบัติงาน : พนักงานพิมพ� ส.4 ปฏิบัติหน�าท่ีเจ�าหน�าท่ีงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส� 
    กลุ�มงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัดมหาสารคาม โทร 043 – 777 356 

2. ผู�ดูแลระบบฯ : เจ�าพนักงานธุรการ 
    กลุ�มงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัดมหาสารคาม โทร 043 – 777 356 


















































