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สารบัญ 
 

ล าดับที ่ รหัสโปรแกรม ชื่อโปรแกรม หน้า 
1.  Trc09i001 ก าหนดค่าควบคมุระบบงาน 1 
2.  Trc09i010 ก าหนดเลขท่ีควบคุมแบบเครื่องหมายแสดงการเสียภาษี ส าหรับ

รถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
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ก าหนดค่าควบคุมระบบงาน Trc09i001 
 

เพื่อใช้ด าเนินการก าหนดค่าควบคมุให้กับระบบงาน 

ขั้นตอนการท างาน 
1. ระบบจะแสดงหน่วยงาน สนง.ขนส่งจังหวัด ของผู้ใช้งานระบบ และข้อมูลพื้นฐานของระบบ 
2. ป้อนข้อมูลที่ต้องการก าหนดค่าควบคุมระบบงาน 
3. คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลการก าหนดค่าควบคมุระบบงาน 
4. คลิกปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูลทีร่ะบุ และกลับสู่สถานะเริ่มต้นของหน้าจอเดมิ 

การเรียกใช้โปรแกรม 
งานควบคุมระบบงานรถขนส่ง >> บริการงานข้อมูลพื้นฐานระบบงานตรวจสภาพ และงานทะเบียนรถขนส่ง 

>> Trc09i001 ก าหนดค่าควบคุมระบบงาน โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป                                                                                           

 
หน้าจอเริ่มต้นการบันทึกข้อมูล 
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วิธีการใช้โปรแกรม 
การบันทึกข้อมูล 
1. จากหน้าจอเริม่ต้นการบันทึกข้อมลู ให้ผู้ใช้ป้อนรายละเอียดต่าง ๆ ดังนี้ 

ข้อมูล ค าอธิบาย วิธีการป้อนข้อมลู 

สนง.ขนส่งจังหวัด/สาขา สนง.ขนส่งจังหวัด/สาขา โปรแกรมจะแสดงข้อมูลโดยอตัโนมัติ 

Flag ขั้นตอนเริ่มวัน Flag ขั้นตอนเริ่มวัน เช่น เริ่มวัน
, ก าลังด าเนินการ, สิ้นวัน 

คลิกท่ีเลือก Option Radio    เพื่อให้แสดง
สัญลักษณ์  เพื่อเลือกขั้นตอน 

Flag การเช่ือมโยง moi Flag การเช่ือมโยง moi เช่น 
เชื่อมโยง, ไมเ่ชื่อมโยง 

คลิกท่ีเลือก Option Radio   เพื่อให้แสดง
สัญลักษณ์  เพื่อเลือกการเชื่อมโยง 

Flag การเช่ือมโยงการ
ประกอบการ 

Flag การเช่ือมโยงการ
ประกอบการ เช่น เชื่อมโยง, ไม่
เชื่อมโยง 

โปรแกรมจะแสดงเลือก  เชื่อมโยง โดย
อัตโนมัติ และไม่สามารถเปลีย่นแปลงได้ เนื่องจาก
ในระบบจะเชื่อมโยงตลอด 

Flag การเช่ือมโยงการ
ประกอบการ 

Flag การเช่ือมโยงการ
ประกอบการ 

โปรแกรมจะแสดงข้อมูลโดยอตัโนมัติ 

ที่อยู่ 1 ที่อยู่ 1 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ 2 ที่อยู่ 2 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ 3 ที่อยู่ 3 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ 4 ที่อยู่ 4 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 1 ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 1 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 2 ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 2 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 3 ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 3 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 4 ที่อยู่ภาษาอังกฤษ 4 ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 50 ตัวอักษร 

ช่ือสนง.ที่หัวรายงาน ช่ือสนง.ที่หัวรายงาน ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 100 ตัวอักษร 

ชุดวันหยุด ชุดวันหยุด ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 2 หลัก 

ค่าควันด า ค่าควันด า ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 3 หลัก ทศนิยม 2 ต าแหน่ง 

จ านวนวันรับช าระภาษี
ล่วงหน้า 

จ านวนวันรับช าระภาษีล่วงหน้า ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน -3 หลัก 

รหัสรุ่นป้ายวงกลม รหัสรุ่นป้ายวงกลม คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

Flag การรับช าระภาษ ี Flag การรับช าระภาษ ี คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

เลขท่ีน าหน้าหนังสือ เลขท่ีน าหน้าหนังสือ ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 10 หลัก 

เลขท่ีหนังสือ เลขท่ีหนังสือ ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 10 หลัก 

ปีเลขท่ีหนังสือ ปีเลขท่ีหนังสือ ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 4 หลัก 
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ข้อมูล ค าอธิบาย วิธีการป้อนข้อมลู 

พิมพ์หน้าแรกสมุดคู่มือ พิมพ์หน้าแรกสมุดคู่มือ คลิกท่ี Check Box   เพื่อให้แสดงสัญลักษณ์ 
  เพื่อเลือก 

Flag พิมพ์ช่ือผู้บันทึกสมุด
คู่มือ 

Flag พิมพ์ช่ือผู้บันทึกสมุดคู่มือ คลิกท่ี Check Box   เพื่อให้แสดงสัญลักษณ์ 
 เพื่อเลือก 

ปี พ.ศ. ในป้ายวงกลมที่ลง
ท้ายด้วย 0 (จ านวนหลัก) 

ปี พ.ศ. ในป้ายวงกลมที่ลงท้าย
ด้วย 0 (จ านวนหลัก) 

คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

ปี พ.ศ. ในป้ายวงกลมที่ลง
ท้ายด้วย 1-9 (จ านวนหลัก) 

ปี พ.ศ. ในป้ายวงกลมที่ลงท้าย
ด้วย 1-9 (จ านวนหลัก) 

คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

ควบคุมการตรวจสอบ
ค่าปรับใบสั่ง 

ควบคุมการตรวจสอบค่าปรับ
ใบสั่ง 

คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

 

 คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกข้อมูล หรือ 

 คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อความดังรูป 

 
 

คลิกปุ่ม    เพื่อปิดกล่องข้อความการบันทึก 

 การแก้ไขความผิดพลาด กรณีบันทึกหรือท างานผิด 
1. กรณีที่มีความผดิพลาดในการบันทึกก าหนดค่าควบคุมระบบงาน และต้องการกลับไปแก้ไขข้อมลู สามารถ

ด าเนินการไดต้ามรายละเอียดในหวัข้อ “การบันทึกข้อมูล” 

การออกจากโปรแกรม 
คลิกปุ่ม    เพื่อย้อนกลับเข้าสู่เมน ู  
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ก าหนดเลขที่คุมแบบเคร่ืองหมายการเสียภาษี ส าหรับรถตามกฎหมายว่าด้วย 
การขนส่งทางบก 

Trc09i010 

 

เพื่อใช้ส าหรับบันทึกก าหนดเลขท่ีคุมแบบเครื่องหมายการเสยีภาษีของแต่ละนายทะเบียน, ส านักงานท่ี
ด าเนินการ เพื่อจดัการเลขท่ีคุมโดยอัตโนมตั ิ

ขั้นตอนการท างาน 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการใช้ในการค้นหา 
2. คลิกปุ่ม “ค้นหา” เพื่อสอบถามข้อมูล 
3. คลิกปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อท าการยกเลิกเงื่อนไขที่ระบุ และล้างข้อมูลทีอ่ยู่ในหน้าจอ 
4. คลิกปุ่ม   หรือ คลิกท่ีรายการในตาราง ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูล ป้อนรายละเอียดที่ต้องการบันทึก 

4.1 คลิกปุ่ม “บันทึก” เพื่อท าการบันทึกข้อมูล   
4.2 คลิกปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูลทีร่ะบุ และกลับสู่สถานะเริ่มต้นของหน้าจอ 

5. กรณีที่ต้องการ “ลบข้อมูลที่ตาราง” คลิกท่ี Check Box   ให้แสดงสัญลักษณ์  หน้าข้อมูลที่ต้องการลบ 
เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลที่เลือก 

การเรียกใช้โปรแกรม 
งานควบคุมระบบงานรถขนส่ง >> บริการงานข้อมูลพื้นฐานระบบงานตรวจสภาพ และงานทะเบียนรถขนส่ง 

>> Trc09i010 ก าหนดเลขท่ีคุมแบบเครื่องหมายการเสียภาษี ส าหรับรถตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก โปรแกรม
จะแสดงหน้าจอดังรูป                                                                                           

 
หน้าจอเริ่มต้นการค้นหาข้อมูล 

4



 
 
  
 

  คู่มือการใช้งาน  : ระบบงานทะเบียน ตรวจสภาพรถ และภาษีรถขนส่ง 
 

  
CDG Systems Ltd. 
 
 

วิธีการใช้โปรแกรม 
การค้นหาข้อมูล 
1. จากหน้าจอเริม่ต้นการค้นหาข้อมลู ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา ดังนี้ 

ข้อมูล ค าอธิบาย วิธีการป้อนข้อมลู 

สนง.ขนส่งจังหวัด/สาขา สนง.ขนส่งจังหวัด/สาขา โปรแกรมจะแสดงผลข้อมูลโดยอตัโนมัต ิ

ระบบงาน ระบบงาน โปรแกรมจะแสดงผลข้อมูลโดยอตัโนมัต ิ

รหัสผู้มสีิทธ์ิ ช่ือผู้มีสิทธ์ิ  
 

 คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกเงื่อนไขที่ระบ ุหรือ 

 คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล โปรแกรมจะแสดงผลลัพธ์ลงบนตารางผลการค้นหาดังรปู 

 
หน้าจอแสดงผลข้อมูล 

 

หลังจากท่ีผู้ใช้ท าการค้นหาข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  จากน้ันท าการเลือกว่าต้องการเพิ่ม แก้ไข หรือลบข้อมลู ซึ่ง
ขั้นตอนการท างานแต่ละส่วนมีดังนี้ 
 

การเพ่ิมข้อมูล 

1. จากหน้าจอเริม่ต้นการค้นหาข้อมลู คลิกปุ่ม  เพื่อท าการเพิ่มข้อมลู โปรแกรมจะแสดงหน้าจอดังรูป 
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หน้าจอเพิ่มข้อมูลใหม ่

 

2. ให้ผู้ใช้ป้อนรายละเอียดต่าง ๆ ดังนี ้
ข้อมูล ค าอธิบาย วิธีการป้อนข้อมลู 

ล าดับที ่ ล าดับที ่ โปรแกรมจะแสดงข้อมูลโดยอตัโนมัติ 

อักษรน าหน้าเลขคมุ
เครื่องหมาย 

อักษรน าหน้าเลขคมุเครื่องหมาย ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 4 ตัวอักษร  
 

เลขท่ีคุมเครื่องหมายเริ่มต้น
(ลบค่าลง 1) 

เลขท่ีคุมเครื่องหมายเริ่มต้น(ลบ
ค่าลง 1) 

ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 9 หลัก 

เลขท่ีคุมเครื่องหมาย
สุดท้าย 

เลขท่ีคุมเครื่องหมายสุดท้าย ป้อนเป็นตัวเลขไมเ่กิน 9 หลัก 

รหัสนายทะเบียน รหัสนายทะเบียน ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 100 ตัวอักษร หรือ 

คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ ถ้า
ต้องการเคลยีร์ข้อมลูที่เลือก ให้คลกิ  

รหัสผู้พิมพ์ รหัสผู้พิมพ์ ป้อนเป็นตัวอักษรไม่เกิน 100 ตัวอักษร หรือ 

คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ ถ้า
ต้องการเคลยีร์ข้อมลูที่เลือก ให้คลกิ  

ใต้ป้ายวงกลม จนท.พิมพ์
ช่ือ 

ใต้ป้ายวงกลม จนท.พิมพ์ช่ือ คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

6



 
 
  
 

  คู่มือการใช้งาน  : ระบบงานทะเบียน ตรวจสภาพรถ และภาษีรถขนส่ง 
 

  
CDG Systems Ltd. 
 
 

ข้อมูล ค าอธิบาย วิธีการป้อนข้อมลู 

ประเภทแบบพิมพ ์ ประเภทแบบพิมพ ์ คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

จ านวนหลักปี พ.ศ. จ านวนหลักปี พ.ศ. คลิกปุ่ม  เพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการ 
 

 คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกข้อมูล 

 คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อความดังรูป 
 

 
 

คลิกปุ่ม    เพื่อปิดกล่องข้อความการบันทึก  
 

การแก้ไขข้อมลู 
1. จากหน้าจอแสดงผลข้อมลู ผู้ใช้สามารถท าการแกไ้ขข้อมูลทีต่้องการ โดยคลิกปุม่   โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ

ดังรูป 

 
หน้าจอแก้ไขข้อมูล 

 

 ท าการแก้ไขข้อมลูที่ต้องการ เช่น เลชที่คุมเครื่องหมาย, รหัสนายทะเบียน, รหสัผู้พิมพ์ 

▪ คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
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  คู่มือการใช้งาน  : ระบบงานทะเบียน ตรวจสภาพรถ และภาษีรถขนส่ง 
 

  
CDG Systems Ltd. 
 
 

การลบข้อมลู 

1. ให้ผู้ใช้คลิกท่ี Check Box   เพื่อแสดงสญัลักษณ์  หน้าข้อมูลที่ต้องการลบ จากตารางผลการ
ค้นหา (สามารถเลือกได้หลายรายการ) 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลที่เลือก โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อความยืนยันการลบข้อมลูดังรูป 

 

 คลิกปุ่ม    เพื่อยืนยันการลบข้อมลู โปรแกรมจะแสดงกล่องข้อความ “ลบข้อมูล 
เรียบร้อย” จากนั้นคลิกปุม่  เพื่อรับทราบผลการลบข้อมูล 

 หรือคลิกปุม่  เพื่อยกเลิกการลบขอ้มูล 

 การแก้ไขความผิดพลาด กรณีบันทึกหรือท างานผิด 
1. กรณีที่มีความผดิพลาดในการบันทึกก าหนดเลขท่ีคมุแบบเครื่องหมายการเสียภาษี ส าหรับรถตามกฎหมาย

ว่าด้วยการขนส่งทางบก และต้องการกลับไปแก้ไขข้อมลู สามารถด าเนินการได้ตามรายละเอียดในหัวข้อ 
“การแก้ไขข้อมูล” 

2. กรณีที่มีความผดิพลาดในก าหนดเลขท่ีคุมแบบเครื่องหมายการเสียภาษี ส าหรับรถตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบก และต้องการกลบัไปลบข้อมลู สามารถด าเนินการได้ตามรายละเอียดในหัวข้อ “การลบ
ข้อมูล” 

การออกจากโปรแกรม 
คลิกปุ่ม    เพื่อย้อนกลับเข้าสู่เมน ู  
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