
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

ตำแหน่ง นักวิชาการมาตรฐาน 
กระบวนงาน 

การขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย : สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดมหาสารคาม โทรศัพท์ 043-777451 



 

คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
ตำแหน่ง นักวิชาการมาตรฐาน 

1. ชื่องาน การขอรับใบรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 

กระทรวงอุตสาหกรรม ได้มอบหมายให้สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดมหาสารคาม ดำเนินโครงการมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์ชุมชน โดยการเป็นหน่วยรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนระดับจังหวัด ตั ้งแต่เดือนมกราคม 2560 เป็นต้นไป           
ในรูปแบบคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนระดับจังหวัด ซึ่งประกอบด้วยหน่วยงานภาคราชการ และสถานศึกษาที่
เกี่ยวข้อง ดำเนินการพิจารณาให้การรับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ชุมชนตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน เพื่อให้การดำเนินงานด้านการ
รับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนระดับจังหวัดเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับนโยบายรัฐบาลในการให้ก ารรับรองของ
ทางราชการเป็นไปอย่างรวดเร็วตอบสนองความต้องการของประชาชน ตามความในมาตรา 57 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และแก้ไขเพิ่มเติม 

มาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนคืออะไร 
“มาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน” (มผช.) หมายถึงข้อกำหนดด้านคุณภาพที่เหมาะสมกับผลิตภัณฑ์ชุมชนให้เป็น  

ที่เชื ่อถือเป็นที่ยอมรับและสร้างความมั่นใจให้กับผู ้บริโภคในการเลือกซื้อผลิตภัณฑ์ โดยมุ่งเน้นให้เกิดการพัฒนาอย่างยั่งยืน  
เพื่อยกระดับคุณภาพของผลิตภัณฑ์ชุมชนให้เป็นไปตามมาตรฐานท่ีกำหนด และสอดคล้องกับนโยบาย OTOP 

 

 
 

มาตรฐานผลติภณัฑ์ชุมชนที่ประกาศใช้แล้วเมื่อ ปี พ.ศ. 2562 
จำนวนทั้งหมด 1,292 มาตรฐาน แยกเป็น 5 ประเภท 

1. ประเภทอาหาร 466 มาตรฐาน 
2. ประเภทเครื่องดื่ม 215 มาตรฐาน 
3. ประเภทผ้า เครื่องแต่งกาย 97 มาตรฐาน 
4. ประเภทเครื่องใช้ เครื่องประดับตกแต่ง ศิลปะประดิษฐ์และของที่ระลึก 432 มาตรฐาน 
5. ประเภทสมุนไพรที่ไม่ใช่อาหาร 82 มาตรฐาน 

 
 
 
 
 

ประโยชน์ต่อผู้บริโภค 
ประหยัดเวลาในการตัดสินใจเลือกซื้อผลิตภัณฑ์ 
มีความปลอดภัย 
ในกรณีชำรุดสามารถหาอะไหล่ได้ง่าย 
ราคาเป็นธรรม คุ้มค่าต่อการใช้งาน 

ประโยชน์ต่อผู้ผลิต 
ช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการผลิต 
ลดรายจ่าย ลดการทำงานซ้ำซ้อน 
ผลิตภัณฑ์มีคุณภาพสม่ำเสมอ 
ผลิตภัณฑ์มีคุณภาพดีขึ้น 



 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

ขั้นตอนที่ 1 

- ลงรับเอกสาร มาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน (มผช.) 
- เสนอ อุตสาหกรรมจังหวัด   
- อุตสาหกรรมจังหวัด สั่งการให้ กลุ่มส่งเสริมและพัฒนา

อุตสาหกรรม ดำเนินการ 
ขั้นตอนที่ 2 
- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
- นัดหมายตรวจสถานท่ีผลิต แจ้งรายละเอียด 
-  ตรวจประเมินสถานท่ีผลิต 
- เก็บตัวอย่างผลิตภัณฑ์ 

ขั้นตอนที่ 3 
- จัดทำรายงานการตรวจสถานท่ีผลิต 

      -     จัดทำรายงานผลการประเมินสุขลักษณะ 
            (กรณี ผลติภณัฑ์อาหารและเครื่องดื่ม) 
- ส่งตัวอย่างให้หน่วยตรวจสอบ 

ขั้นตอนที่ 4 
- หน่วยตรวจสอบ ตรวจสอบ/ทดสอบตัวอย่าง 

ขั้นตอนที่ 5 
- รับผลตรวจ/ประเมินผล จากหน่วยตรวจสอบ 

      -     จัดทำรายละเอียดผลตรวจ/ประเมินผล จากหน่วย
ตรวจสอบ เพ่ือจดัประชุมคณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานผลติภณัฑ์ชุมชนจังหวัด 

ขั้นตอนที่ 6 
- จัดประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์

ชุมชนจังหวัด 
ขั้นตอนที่ 7 
- จัดทำใบรับรอง 
- เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนาม 
- แจ้งผลให้ผู้ยื่นขอทราบ 
- มอบใบรับรองโดยผู้ว่าราชการจังหวัดหรืออุตสาหกรรม

จังหวัด 
3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน รวมระยะเวลา 49 วันทำการ 

4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และแก้ไขเพิ่มเติม 
2. พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

รับคำขอ 

นัดหมายตรวจสถานทีผ่ลิต - 
เก็บตัวอย่างผลิตภัณฑ ์

 

 จัดทำรายงานส่งตัวอยา่ง
ผลิตภัณฑ์ให้หน่วยตรวจสอบ 

ตรวจสอบ/ทดสอบตัวอย่าง 

 

รับผลตรวจ/ประเมินผล/
จัดทำรายละอียดเตรียมจัด
ประชุมคณะกรรมการรับรอง
มาตรฐานผลิตชุมชนจังหวัด 

จัดประชุมคณะกรรมการ
รับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์

ชุมชนจังหวัด 

จัดทำใบรับรอง/เสนอผู้ว่า
ราชการจังหวัดลงนาม/แจ้ง

ผลให้ผู้ยื่นขอทราบ 

1 วันทำการ 

3 วันทำการ 

10 วันทำการ 

- ไม่นับเวลา - 

20 วันทำการ 

1 วันทำการ 

14 วันทำการ 


