
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 

ตำแหน่ง วิศวกร 
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จัดทำโดย : สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดมหาสารคาม โทรศัพท์ 04๓-๗๗๗๔๕๑ 



คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
ตำแหน่ง วิศวกร 

1. ชื่องาน งานพิจารณาคำขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงาน 
หลักการ 

1. การโอนใบอนุญาตตามมาตรา 21 แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 (เพิ่มเติม พ.ร.บ.โรงงาน ฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2562) 

ในกรณีทีผู่้รับใบอนุญาตไม่อาจตั้งโรงงานหรือตั้งโรงงานแล้วแต่ไม่อาจเริ่มประกอบกิจการโรงงานได้ภายหลังจากที่
ได้รับใบอนุญาตแล้ว ให้ผู ้รับใบอนุญาตนั้นสามารถโอนใบอนุญาตได้โดยให้ผู ้ซึ ่งประสงค์จะรับโอนใบอนุญาตยื่นคำขอรับโอน
ใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายในสามสิบวันนับตั้งแต่วันท่ีมีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรือให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขายโรงงาน เมื่อได้ยื่นคำ
ขอแล้ว ในระหว่างที่รอการพิจารณาอนุญาตจากผู้อนุญาต ให้ถือเสมือนว่าผู้ยื่นคำขอนั้นเป็นผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับ
ใบอนุญาตเดิมมิได้เป็นผู้รับใบอนุญาตตั้งแต่วันท่ีมีการโอนใบอนุญาต ให้เช่าหรือให้เช่าซื้อโรงงานหรือขยายโรงงาน อีกต่อไป 

ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตโอนการประกอบกิจการโรงงาน ให้เช่าหรือให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขายโรงงาน ให้ถือว่าผู้นั้น
ได้เลิกประกอบกิจการโรงงานตั้งแต่วันท่ีมีการโอนการประกอบกิจการโรงงาน ให้เช่าหรือให้เช่าซื้อโรงงาน หรือขายโรงงาน 

ให้ผู้รับโอนการประกอบกิจการโรงงาน ผู้เช่าหรือผู้เช่าซื้อโรงงาน หรือผู้ซื้อโรงงานตามวรรคสองยื่นคำขอรับโอน
ใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายในสามสิบวันนับตั้งแต่วันที่ถือว่ามีการเลิกประกอบกิจการโรงงานตามวรรคสอง และเมื่อได้ยื่นคำขอแล้ว 
ในระหว่างที่รอการพิจารณาอนุญาตจากผู้อนุญาตให้ประกอบกิจการโรงงานต่อไปได้โดยให้ถือเสมือนว่าผู้ยื่นคำขอนั้นเป็นผู้รับ
ใบอนุญาต 

การขอรับโอนใบอนุญาต และการอนุญาตให้โอนใบอนุญาตตามวรรคหนึ่งและวรรคสามให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ทั้งนี้ กฎกระทรวงดังกล่าวต้องระบุระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตไว้ด้วย 
เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมคำขอรับโอนใบอนุญาต ร.ง.3/2  (ตามข้อเท็จจริงแต่ละกรณี) 

- สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับโอน  (กรณีบุคคลธรรมดา) 
- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับโอนเป็นนิติบุคคล) 
- สำเนาหลักฐานการโอนประกอบกิจการโรงงาน หรือสำเนาสัญญาเช่า  หรือเช่าซื้อโรงงาน หรือซื้อขาย

โรงงาน แล้วแต่กรณี 
- หนังสือยอมรับสิทธิ  หน้าที่และความรับผิดที่ผู้โอนมีอยู่ต่อทางราชการ และที่มีอยู่ตามกฎหมายเกี่ยวกับ

การคุ้มครองสิ่งแวดล้อม (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) ข้อ 9 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
- สำเนาคำสั่งศาลแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาต 
- เอกสารอื่น ๆ ท่ีเจ้าหน้าท่ีกำหนด 

 
 
 
 
 
 



 
2. การโอนใบอนุญาตตามมาตรา 22  แห่ง พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 (เพิ่มเติม พ.ร.บ.โรงงาน ฉบับที่ 2 

พ.ศ. 2562) 
                          ในกรณีผู้รับใบอนุญาตตาย ให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกยื่นคำขอรับโอนใบอนุญาตต่อผู้อนุญาตภายในเก้าสิบ
วันนับแต่วันที่ผู้รับใบอนุญาตตาย หรือภายในระยะเวลาที่ผู้อนุญาตพิจารณากำหนดเพิ่มเติมให้ตามความจำเป็น หากไม่ได้ยื่นคำขอ
ภายในระยะเวลาที่กำหนด และผู้นั้นประสงค์จะประกอบกิจการโรงงานต่อไป ให้ดำเนินการขอรับใบอนุญาตใหม่ 
                           ในระหว่างระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ถือเสมือนว่าทายาทหรือผู้จัดการมรดกซึ่งเข้าประกอบกิจการโรงงาน
เป็นผู้รับใบอนุญาต 
                           ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตถูกศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ ให้นำความในสองวรรคก่อนมาใช้บังคับแก่ผู้
อนุบาลโดยอนุโลม 
                           หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการขอรับโอนใบอนุญาตและการออกใบอนุญาตให้เป็นไปตามที่กำหนด ใน
กฎกระทรวง 

เอกสารที่ผู้ขอต้องแสดงพร้อมคำขอรับโอนใบอนุญาต  ร.ง.3/2 
2.1 กรณีทายาทเป็นผู้ยื่นคำขอ 

- สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
   - บัญชีทายาท  (ในกรณีมีทายาทมากกว่าหนึ่งคน  ให้แสดงหลักฐานท่ีบรรดาทายาทอ่ืน ๆ ทุกคนลงนาม 

ให้ความยินยอม)  และสำเนาใบมรณะบตัร 
- หรือ สำเนาคำสั่งศาลแสดงว่าเป็นผู้มีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
- เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนด 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 

2.2 กรณีผู้จัดการมรดกเป็นผู้ย่ืนคำขอ 
- สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- หลักฐานแสดงความเป็นผู้จัดการมรดกและสำเนาใบมรณะบัตร 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
- เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหน 

2.3 กรณีผู้อนุบาลเป็นผู้ย่ืนคำขอ 
- สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- สำเนาคำสั่งศาลแสดงว่าเป็นผู้อนุบาล 
- เอกสารอื่น ๆ ตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนด 
- ใบอนุญาต (ร.ง.4) 

3. การยื่นคำขอรับโอนใบอนุญาต 
- ใหจ้ัดทำคำขอตามแบบ ร.ง.3/2  จำนวน  3  ฉบับ  ยื่นต่อสำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดท้องที่ท่ีโรงงาน 
  ตั้งอยู่ 

 
 



 
 
2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ประสงค์จะขอรับโอน ให้ยื่นคำขอรับโอน ฯ (แบบ ร.ง.3/2) 
2. ตรวจสอบเอกสาร 

- ตรวจความครบถ้วน  ถูกต้องของรายละเอียดคำขอรับโอนและ
เอกสารประกอบ 

3. ลงทะเบียนรับคำขอฯ 
- ลงทะเบียนรับคำขอฯ  พร้อมแนบแฟ้มเรื่องเดิม 

4. พิจารณาคำขอฯ 
- เอกสารถูกต้อง ดำเนินการจัดทำเอกสารการอนุญาต 
- เอกสารไม่ถูกต้อง  แจ้งหนังสือขอให้ดำเนินการจัดทำเอกสารเพิ่ม 
- พิจารณาว่าเกินระยะเวลาที่กำหนดตามมาตรา 21/ มาตรา 22  

หรือไม่ 
5. ออกใบอนุญาต 

- พิมพ์ใบอนุญาต ร.ง.4  ลำดับที่  8 
- อุตสาหกรรมจังหวัดลงนามในใบอนุญาตลำดับที่ 8 

6. มอบใบอนุญาต 
- ผู้ขอรับใบอนุญาต 
- แจ้งผลกรมโรงงานอุตสาหกรรม / เก็บแฟ้มเรื่องเข้าระบบ 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน รวมระยะเวลา 30 วัน 

4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  
2. พระราชบัญญัติโรงงาน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2562 
3. กฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการโรงงาน และใบอนุญาตตรวจสอบหรือรับรอง  
       พ.ศ. 2563 

 

ผู้ขอยื่นเรื่องขอรับโอน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรบัคำขอ 

พิจารณาคำขอฯ 

ออกใบอนุญาต/แจ้งผล 

มอบใบอนุญาต 

1 วัน 

27 วัน 

2 วัน 

รวมระยะเวลา 30 วัน 


